INFORME DE GESTION CONTRATO A HONORARIOS

NOMBRE : Jovita Andrea Becerra Diaz \/

RUT :
/

PERIODO QUE INFORMA: periodo mes de febrero 4

N° DE BOLETA 1221 MONTO BRUTO : $1.146.200 / -
PROGRAMA : Atencidn Social Integral a Familias Vulnerables S ~ Y,
ITEM :215.21.04.004.001 CE?TRO DE COSTO: 04-06.67.02 / /
CARGO : Apoyo Profesional dos S

;UNC!ONES {segln contrato}:

1, Apoyar el cumplimiento de los objetivos del programa.

2. Participar en las reuniones de planificacién, evaluacién y atencion segtn determine la
je

jefatura del Departamento.

%oyo al seguimiento de los planes, programas o lineas de intervencién en el territorio.
4. Atencién y orientacidn permanente a las organizaciones, como también apoyo en la
actualizacidn de la informacién relacionada a los usuarios y organizaciones vinculadas al
/rograma.
5./ Recepcionar y derivar oportunamente a las redes pertinentes.

Ejecutar plan de trabajo dirigido a los usuarios, vinculados a los objetivos del programa.
7. /Difundir a la comunidad informacion sobre las caracteristicas y beneficios del programa.
8/ Apoyar en la generacién de agenda territorial de las diversas dreas del programa y

coordinacion intersectorial.

Apoyo en postulacién a proyectos con fondos municipales y/o del Gobierno Central.
10. Participacién en jornadas de capacitacion que fortalezcan el desarrollo del programa e

institucional.
1% Apoyo en la ejecucion de las actividades y metas asociadas al programa.
12. Participar de las actividades comunitarias y/o de emergencia requeridas por la Direccién

l

de Desarrollo Comunitario.




Actividades del mes

N° Descripcid Medio
/e scripcion verificador
1 | 343 Atenciones socialés Registrq Ficha
/ Vecino
N / Registro Ficha
2 | 96 Beneficios entregados Vecino

Copia primera
hoja informe
Copia primera
hoja informe

3 | 15 Informes sociales para otras instituciones /

4 | 4 Informes sociales para Subsidios Economicos /

g
5 | Revision de postulantes Beca de Vestuario y Calzado / / elgc(z:cr’:w?co
A Correo

electronico de
instruccion y
acta
Correo
electronico de

Confeccidon de acta de proceso de postulacion y a;czeﬁ'do
6 | respecto de asignacién de beneficio y resolucion gé los
casos /

Confeccion base de datos trabajada de los Adiantes

7 instruccién y
aceptados pantailazo de la
P base de datos.
Confeccion tabulacion para fin estadistico que han golicitado Correo
8 | desde diversas unidades: DIDECO, Unidad de E&tudios, electronico de
Comunicaciones, OOCC, Alcaldia y/o SECPLA P instruccioén.
.. .y . " . Primera hoja de
9 | Confeccién resolucidn de asignacién de beneficio / la Resolucion.
e o . 4 Formato de [a
10 | Confeccidn de la invitacion para la ceremonia de EIJtI' ga vitacion.
Correo
11 | Confeccidn listado de entrega del beneficio electrénico de
/ instruccion.
12 | Confeccidn guia de entrega del beneficio / Forméf]?ade la

Verificadores

Se adjuntan verificadores.
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